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TIETOSUOJASELOSTE 



 8.6.2021 

1. Rekisterinpitäjä
Lappia-Koulutus Oy
2. Yhteyshenkilö

Katja Jaako-Körkkö, toimitusjohtaja
katja.jaako-korkko@lappia.fi
puh. +358406482942

3. Tietosuojavastaava
tietosuojavastaava@lappia.fi
p. 0503109367
4. Käsiteltävät tiedot

Opiskelijoiden koulutuksen aikaiset tiedot. Mahdollisen työnantajan tiedot.
5. Henkilötietojen käsittelyn oikeusperuste (art. 6,9)
Tietoja käsitellään rekisterinpitäjän lakisääteisen velvoitteen noudattamiseksi:

- Koulutuksen toteuttaminen. (Laki ammatillisesta koulutuksesta 531/2017) 

sekä asiakassuhteen hoitamiseksi (Kirjanpitolaki 1336/1997): 

- Laskutus, mahdollinen perintä
6. Henkilötietojen lähde

Ilmoittautumislomake.
7. Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus, rekisterien tietosisältö
Koulutuksen toteuttaminen. Opiskelijatyöpäivien tilastointi (ei henkilötietoja). Opiskelijapalautteen kerääminen (ei henkilötietoja). 
Opiskelijasta tallennetaan nimi, henkilötunnus, osoitetiedot, puhelinnumero ja sähköpostiosoite.
Työnantajasta tallennetaan nimi, puhelinnumero, Y-tunnus ja osoitetiedot, sekä laskutusosoite.
8. Tietojen luovutukset; vastaanottajat (ja vastaanottajaryhmät)
Henkilötietoja ei luovuteta ulkopuolisille. 
Opiskelijan tiedot tallennetaan opiskelijahallintojärjestelmiin ja taloustoimiston laskutusjärjestelmään. 
Työnantaja täyttää tietonsa opiskelijahallintojärjestelmään. 
Asiakkaan tiedot merkitään asiakkuuksien halllintajärjestelmään. 
Korttikoulutuksissa tietoja luovutetaan passin tai muun kortin hakemiseksi: 
· Suomen Punainen Risti Ensiapu Oy:n Competence admin järjestelmä
· Suomen pelastusalan keskusjärjestö (tulityökorttikoulutus)
· Työturvallisuuskeskus 
· SETI:n rekisteröintijärjestelmä (sähkötyöturvallisuus)

· Ruokavirasto (hygieniapassi) 
· Valvira (anniskelupassi) 
· Traficomin järjestelmä (ammattikuljettajan jatkokoulutus)
· Työnantaja
9. Tietojen siirto EU tai ETA maiden ulkopuolelle

Tietoja ei siirretä.
10. Tietojen säilytysaika tai säilytysajan määrittämiskriteerit
Tietoja säilytetään 10 vuotta opintojen päättymisestä. 
Todistusjäljennökset säilytetään 5v tai pysyvästi. 
Lisä-/täydennyskoulutuksen todistusjäljennökset säilytetään pysyvästi.
11. Rekisteröidyn oikeudet

Rekisteröidyn oikeudet määräytyvät EU:n tietosuoja-asetuksen mukaisesti: 

· Oikeus henkilötietojen tarkastamiseen
· Oikeus henkilötietojen korjaamiseen
· Oikeus henkilötietojen poistamiseen tietyin edellytyksin
· Oikeus henkilötietojen käsittelyn rajoittamiseen tietyin edellytyksin
· Oikeus siirtää tiedot järjestelmästä toiseen tietyin edellytyksin
· Käsittelyn vastustamisoikeus
Tarkemmat tiedot ja ohjeet löydät Tietosuoja.fi sivustolta: https://tietosuoja.fi/tunne-oikeutesi
Voit käyttää edellä mainittuja oikeuksiasi olemalla yhteydessä Lappian tietosuojavastaavaan tietosuojavastaava@lappia.f, p. 0503109367.

Lisätietoja Lappian tietosuojasta: Koulutusta ja työelämäpalveluja | Lappia
12. Suostumuksen peruuttaminen
Henkilötietoja ei käsitellä suostumuksen perusteella. 
13. Kantelun tekeminen valvontaviranomaiselle

Tietosuojavaltuutetun toimisto: https://tietosuoja.fi/ilmoitus-tietosuojavaltuutetulle
14. Automaattinen päätöksenteko l. profilointi
Rekisteriin ei sisälly profilointia. Katso profilointi: https://tietosuoja.fi/automaattinen-paatoksenteko-profilointi
15. Rekisterin suojaus
Paperiset ja sähköpostilla tulleet ilmoittautumislomakkeet hävitetään opiskelijahallinto-ohjelmaan kirjaamisen jälkeen. Siihen asti ne säilytetään kirjautumistiedoilla suojatussa sähköpostissa tai tiedot tulostetaan ja säilytetään lukituissa tiloissa, mihin on pääsy vain opintosihteerillä.  

Webropolin kautta tulevat sähköiset palautteet ovat anonyymeja l. vastaajaa ei voi tunnistaa.

Järjestelmiin kirjaudutaan henkilökohtaisilla käyttäjätunnuksilla ja salasanoilla. 

Käyttöoikeus on rajattu henkilöille, jotka tarvitsevat tietoja työssään. 
