Lue téyttbohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

L aatimisnaiva

6.10.2014

la Nimi
Rekisterin- |Keémi-Tornionlaakson koulutuskuntayhtyma Lappia
pltaja Osoite
Urheilukatu 6, 95400 TORNIO
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
kuntayhtyma@Iappia.fi
2 Nimi ] ] )
Yhteyshenki- (I)?sgikontrasmteerl Anne Kénni
|6 rekisteria | yhejlukatu 6, 95400 TORNIO
koskevissa
as I o I ssa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
050 436 584 2, anne.konni@lappia.fi
3 Pro Economica osto- ja myyntireskontrajarjestelma
Rekisterin
nimi
4 o Asiakkaiden nimi-, osoite- ja pankkitilitietojen yllapito. Ostolaskujen seuranta. Jarjestelmé&an
Henkilotieto- |rekisterdidaan asiakohtaisesti laskut ja niiden suoritukset.
jen kasittelyn |Raportointi.
tarkoitus
5 . . Asiakkaan nimi, asiakasnumero, osoitetiedot, pankkitili, y-tunnus/hetun loppuosa, laskun summa,
Rekisterin erapaiva, laskun tila: avoin/maksettu/perinnassa.
tietosisalto
6 Asiakkaan ilmoittamat tiedot.
Saannonmu- |YTJ-yritys- ja yhteisétietojarjestelma
kaiset tieto-

lahteet




REKISTERISELOSTE

7

Tietojen
saan-
nonmukaiset
luovutukset

Jarjestelmasta kirjataan tilitapahtumat kirjanpito-ohjelmaan.

Maksamaton lasku siirretddn perittavaksi.

8
Tietojen
siirto

EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta eika siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Paperiset ostolaskut sailytetdén taloustoimistossa valvotuissa tiloissa 3 kk. Laskut talletetaan
lopullista arkistointia varten sahkoéiseen arkistoon.

Ostolaskujen suoritukset sailytetdan taloustoimistossa valvotuissa tiloissa 1 vuoden, jonka jalkeen
siirretdan arkistoon.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Tietojarjestelmaa kaytetaan kuntayhtyma Lappian siséisessa verkkoymparistossa. Kayttajan on
ensin kirjauduttava lahiverkkoon henkilokohtaisilla kayttajatunnuksilla ja salasanalla, jonka jalkeen
kirjaudutaan ostoreskontraan henkildkohtaisella kayttdjatunnuksella ja salasanalla. Tybasemat, joilta
jarjestelmaa kaytetaan, sijaitsevat lukituissa tydhuoneissa.

Tietojarjestelman kayttdoikeus on vain johdon maaraamilla henkiloilla.
Tietojarjestelmén kayttdoikeus poistetaan henkildn siirtyessa toisiin tehtaviin.

Sahkoéinen arkistoon kirjaudutaan kayttajatunnuksella ja salasanalla. Jarjestelmaa kayttavat nimetyt
henkilot.

10 Paasaantoisesti jokaisella on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa. Tarkastuspyynto tulee
Tarkastus-  |osoittaa kirjallisesti yhteyshenkil6lle.

oikeus

11 Jokaisella on oikeus vaatia henkilérekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista. Pyyntd

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

virheellisen tiedon korjaamisesta tulee tehda kirjallisena yhteyshenkildlle.




12

Muut henkild-
tietojen kasit-
telyyn liitty-
vét oikeudet




