Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen Laatimisnaiva
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta. 9.10.2017

TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

péiv. 30.1.2018

1a Nimi ) ) . )
Rekisterin- Kemi-Tornionlaakson koulutuskuntayhtyma Lappia
pltaja Osoite
Urheilukatu 6, 95400 TORNIO
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
+358 50 310 9367, kuntayhtyma@lappia.fi
2 Nimi )
Yhteyshenki- éﬂigre Maarit
|6 rekisteria | yrhejlukatu 6, 95400 TORNIO
koskevissa
as I o I ssa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
tietosuojavastaava@lappia.fi
0503109367
3 Opiskelijahallintojarjestelma
Rekisterin
nimi
4 Opiskelijahallinnointi, opetuksen suunnittelu ja toteuttaminen seka arviointi. Laki ammatillisesta

Henkilbtieto-
jen kasittelyn
tarkoitus

koulutuksesta 531/2017. Henkilttietolaki 523/99 §:t 8 ja 15.

Tietojarjestelmassa yllapidetaan oppilaitokseen hakeutuvien ja oppilaitoksesssa opiskelevien
opiskelijoiden henkilttietoja seka opiskelijoiden opintojen suorittamiseen, arviointiin ja etenemiseen
liittyvia tietoja.

Jarjestelmasta saadaan tilastotiedot lakisaateisiin tilastokyselyihin.

Jarjestelmassé on lukujarjestyksen suunnitteluohjelma, jolla yllapidetaan tyojarjestysta.

Wilma -ohjelmaa kaytetaan opiskelijoiden, alaikaisten opiskelijoiden huoltajien ja opettajien véliseen
opiskelua koskevan tiedon vélitukseen. Jarjestelma valittaa tiedon ja selvityksen poissaoloista, tiedot
arvioinneista ja muun tarvittavan viestinnan opiskelijoiden, opiskelijan huoltajien ja opettajien seka
muun Lappian henkildkunnan valilla.

Julkisuuslain nakdkulmasta kaikkia muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia voidaan pitaa apu- tai
tydkaluohjelmina, kuten mm. lukujarjestyksen suunnitteluohjelma seka www-liittyma Wilma.

5
Rekisterin
tietosisalto

Jarjestelma sisaltaa:

-Hakijan henkil6tiedot, opiskelijan henkiltiedot, opiskeluhistoria, tiedot suoritettavasta tutkinnosta /
koulutuksesta, opintojen rahoitustiedot, opiskeluoikeuden tilaan liittyvéat tiedot (lasna, eronnut tms.),
todistukseen liittyvat tiedot, kurssivalinnat, suoritustiedot perus- ja web-sovelluksessa,
henkilokohtaisen osaamisen kehittdmissuunnitelma (HOKS).

-Huoltajan henkilttiedot

-Henkilékunnan henkilétiedot

Jarjestelma sisaltda seuraavat rekisterit:

- Opiskelijarekisteri (sis. huoltajatiedot), opettajarekisteri, arvoinnit-rekisteri, henkilokuntarekisteri,
hakijarekisteri, tydpaikkaohjaajien ja -arvioijien rekisteri, naytot-rekisteri, osaamisen tunnustaminen -
rekisteri, tydpaikalla jarjestettavéa koulutus -rekisteri, tydpaikat- ja nayttdymparistot -rekisteri,
hakemukset ja pdatokset -rekisteri, pedagogiset asiakirjat -rekisteri




6
Saannénmu-
kaiset tieto-
lahteet

- vaestorekisteri,

- hakija, opiskelija ja opettajat

- alaikaisen opiskelijan huoltajat

- oppilaitokseen toimitetut todistukset ja lausunnot

- Kela

- Opintopolku

- tydssaoppimispaikan antamat tiedot

- tietojen siirto opiskelijahallintojaerjestelmien vélilla esim. perussovellus - Wilma
- tybvoimaviranomaisen antamat tiedot

Tietoja saadaan myds opiskelijoiden aiemmista oppilaitoksista seka opetushallitukselta (toisen
asteen yhteishaku).




REKISTERISELOSTE

7 Kohdassa 5 mainittuja tietoja voidaan tarvittaessa, esim. jatko-opintoihin pyrittdessa tai
Tietojen vaihdettaessa opiskelupaikkaa, siirtda toiseen oppilaitokseen. HOJKS-tietojen siirto edellyttéda
saan- opiskelijan suostumusta tietojen siirtoon.
nénmukaiset |Tietoja luovutetaan sahkéisina Tilastokeskukseen, Opetushallitukseen, tyévoimaviranomaisille ja
luovutukset |Kelaan viranomaistiedonkeruun mukaisesti.
Henkilétunnus siirretdan sahkoisesti Lappian kassajarjestelméan ilmaisen ateriacikeuden
toteamiseksi.
Kayttajatunnushallintaa varten siirretdan tarvittavat tiedot AD (active directory) jarjestelmaan ja
Moodle oppimisjarjestelmaan.
Tiedot siirtyvat jarjestelmasta sahkdoisesti OPH:n KOSKI-palveluun.
8 Padasiassa tietoja ei luovuteta eika siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
T.i.etojen Muutaman opiskelijan tydharjoittelussa tarvittavia perustietoja luovutetaan EU:n ulkopuoliselle
sirto. tydnanatajalle.
EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle
9 A Manuaalinen aineisto
Rekisterin Tulostettavia opiskelijatietoja esim. koulutussopimuksia ja todistuskopioita séilytetaan valvotuissa
suojauksen [tiloissa opintotoimistoissa tai lukituissa arkistoissa, joihin paasy on vain tietyilla henkilGilla.

periaatteet

B ATK:lla ké&siteltavat tiedot

Tietoja saavat kasitella vain nimetyt tyontekijat, joilla on henkilokohtaisen kayttajatunnukset ja
salasanat ohjelmaan.

Palvelin sijaitsee lukitussa tilassa, johon on rajoitettu paasy ja kulunvalvonta.

10 Paasaantoisesti jokaisella on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa. Tarkastuspyyntd tulee
Tarkastus-  |osoittaa kirjallisesti kohdassa 2 mainitulle yhteyshenkilélle.

oikeus

11 Jokaisella on oikeus vaatia henkildrekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista. Pyyntd

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

virheellisen tiedon korjaamisesta tulee tehda kirjallisena kohdassa 2 mainitulle yhteyshenkilélle.

12

Muut henkil6-
tietojen kasit-
telyyn liitty-
vét oikeudet

Padasiassa opiskelijan tietoja sailytetdan oppilaitoksessa opiskeluajan (= 5v).

Tilaus- sopimus ja tydvoimakoulutuksen kilpailuttamiseen liittyvéat asiakirjat sailytetdén 10 vuotta.
Opiskelijarekisteri, joka sisaltda henkildtiedot ja lukuvuosittaiset arvostelutiedot sdilytetdaén pysyvasti
(Arkistolaitoksen pts 17.11.2003 KA 321/43/03).

Osa opiskelijatilastoista esim. valmistuneiden ja keskeyttdneiden opiskelijoiden tilastot sailytetaén
pysyvasti (Ark.laitoksen pts 17.11.2003 KA 321/43/03).




