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1. Rekisterinpitäjä 
     

Kemi-Tornionlaakson koulutuskuntayhtymä Lappia 
 
 
Urheilukatu 6, 95400 TORNIO 
kuntayhtyma@lappia.fi 
  

2. Yhteyshenkilö 
rekisteriä koskevissa 
asioissa 

Markku Koivumaa 
 
Puh. 0400 921 689 
markku.koivumaa@lappia.fi  
 

 
3. Rekisterin nimi 

 
Microsoft Office 365 -pilvipalvelu 

 
4. Henkilötietojen 
käsittelyn tarkoitus  
     

- sähköpostin lähettäminen ja vastaanottaminen  
- kalenterin käyttäminen ja jakaminen 
- yhteystietojen tallentaminen ja jakaminen 
- pikaviestintä 

5. Rekisterin 
tietosisältö 
(rekisteröityjen 
ryhmä/ryhmät ja näihin 
liittyvät tiedot tai 
tietoryhmät) 
 

Opiskelijoiden käyttäjätunnus, opiskelijatunnus, nimi, aloitusryhmä, 
yksikkö, spostiosoite, sähköpostiryhmien jäsenyydet.  
 
Henkilökunnan käyttäjätunnus, nimi, toimipaikka, toimipaikan osoite, 
puhelinnumero, spostiosoite, esimies, sähköpostiryhmien 
jäsenyydet.  
 
Yhteistyökumppaneiden nimi. 
 
Luottamushenkilöiden nimi ja sähköpostiosoite. 
 

6. Säännönmukaiset 
tietolähteet (Mitä tietoja 
saadaan, keneltä, millä 
perusteella, esim. 
suostumus tai 
lainsäädäntö) 

Lappian käyttäjähallinnosta (Microsoft AD). 
 
 
 

7. Säännönmukaiset 
tietojen luovutukset 
 
 
 
8. Tietojen siirto EU:n 
tai Euroopan 
talousalueen 
ulkopuolelle 
 

 
 
 
 
 
 
 
Tietoja ei siirretä EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. 

9. Rekisterin  suojauk-  
sen periaatteet 
(manuaalinen ja sähköinen 
aineisto) 

A. Manuaalista aineistoa ei ole. 
 
B. ATK:lle talletetut tiedot 
Sähköisesti käsiteltävät tiedot liikkuvat salattuna avoimessa 
internetissä. Henkilötiedoista palvelimelle syntyvä henkilörekisteri 
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on suojattu ylläpitäjien henkilökohtaisilla käyttöoikeuksilla. 
Rekisterin ja palvelun suojauksessa noudatetaan Microsoftin 
Online-palveluiden mukaisia toimenpiteitä. 
http://www.microsoftvolumelicensing.com/Downloader.aspx?Docum
entId=12082 

10. Tarkastusoikeus 
 
 
 
 
 
 
11. Oikeus vaatia 
tiedon korjaamista 
 
 
 

Jokaisella on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa. 
Tarkastuspyyntö tulee osoittaa kirjallisesti tietosuojaselosteessa 
mainitulle yhteyshenkilölle. 
 
 
 
 
Jokaisella on oikeus vaatia henkilörekisterissä olevan virheellisen 
tiedon korjaamista. Pyyntö virheellisen tiedon korjaamisesta tulee 
tehdä kirjallisena tietosuojaselosteessa mainitulle yhteyshenkilölle. 
 
 

12. Lisätietoja  
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