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Rekisterinpitaja

Kemi-Tornionlaakson koulutuskuntayhtyma Lappia
Urheilukatu 6
95400 Tornio

kuntayhtyma@lappia.fi

. Tietosuojavastaava

tietosuojavastaava@lappia.fi

p. 0503109367

Kasiteltavat tiedot

Henkiléstopalvelut yksikon kasittelemat henkiléstéa ja luottamushenkilbita koskevat tie-
dot seka ei palvelusuhteessa olevien maksut (ei ennakkoperintarekisterissa olevat).

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste (art. 6,9)

Kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi
Kasittely on tarpeen sopimuksen taytantéon panemiseksi.

Henkilotietojen lahde

Tyontekija, luottamushenkild, ennakkoperintarekisteriin kuulumaton itse, esimiehet.
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus, rekisterien tietosisalto

Tyontekijoiden ja luottamushenkildiden palkan- kokouspalkkioiden maksu, matkakustannus-
ten korvaus, ennakonpidatys, elakevakuutus- ja tydttdmyysvakuutus- seka ammattiyhdis-
tysmaksujen perinta ja tilitykset seka ulosoton tilitykset, nimikirjan yllapito. Ennakonpidatys-
rekisteriin kuulumattomien maksut ja ennakonpidatykset. Sairauspaivarahahakemukset.

Henkilotiedot (henkildtunnus, nimi, osoite). Palvelussuhdetiedot, palkkaustiedot, en-
nakonpidatystiedot, ammattiyhdistystiedot, mahdolliset ulosottotiedot ja virka- ja toi-
mivapaat. Ennakonpidatysrekisteriin kuulumattomista merkitaan henkilétunnus, osoi-
te, pankkitili ja ennakonpidatystiedot. Tieto tydhdntulotarkastuksesta ja rikosrekiste-
riotteen esittdmisesta. Nimikirjatiedot.

. Tietojen luovutukset; vastaanottajat (ja vastaanottajaryhmat)

Palkansaaja itse, esimies, talouspalvelut, pankki, verohallinto, elakevakuutusyhtio, tyolli-
syysrahasto, tulorekisteri, tilastokeskus.
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Tarvittaessa: Ammattiyhdistys, Kela, tapaturmavakuutusyhtid, tyd- ja elinkeinotoimisto,
tydterveys, ulosottoviranomainen, ePassi.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei siirreta.
Tietojen sailytysaika tai sailytysajan maarittamiskriteerit

Asiakirjoja sailytetaan lakien (esim. kunta-, tydsopimus-, kirjanpito-, sairausvakuutuslaki)
maaraysten mukaisesti sekd Kansallisarkiston ja muiden viranomaisten maaraysten ja
ohjeiden mukaisesti.

2 - 12 vuotta, palkkakortit 50 vuotta, nimikirjat sailytetdan pysyvasti.
Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet maaraytyvat EU:n tietosuoja-asetuksen mukaisesti:
- Oikeus henkilttietojen tarkastamiseen

- Oikeus henkilttietojen korjaamiseen

- Oikeus henkildtietojen poistamiseen tietyin edellytyksin

- Oikeus henkildtietojen kasittelyn rajoittamiseen tietyin edellytyksin

- Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen tietyin edellytyksin

- Kasittelyn vastustamisoikeus

Tarkemmat tiedot ja ohjeet I6ydat Tietosuoja.fi sivustolta: https://tietosuoja.fi/tunne-
oikeutesi

Voit kayttdd edelld mainittuja oikeuksiasi olemalla yhteydessa Lappian tietosuojavastaa-
vaan tietosuojavastaava@lappia.f, p. 0503109367.

Lisatietoja Lappian tietosuojasta: www.Lappia.fi/tietosuoja

Suostumuksen peruuttaminen

Kantelun tekeminen valvontaviranomaiselle

Tietosuojavaltuutetun toimisto: https://tietosuoja.fi/iimoitus-tietosuojavaltuutetulle

Automaattinen paatdoksenteko l. profilointi

Rekisteriin ei sisally profilointia.
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14. Rekisterin suojaus

Paperiasiakirjat sailytetdan lukituissa tiloissa, palkkahallinnon henkildkunnan tyéhuo-
neessa. Tilaan on kulunvalvonta ja kulkuoikeus vain nimetyilla henkiléilla. Pitkaan saily-
tettavat asiakirjat siirretdan arkistoon, josta vastaa kuntayhtyman arkistovastaava.

Sahkadinen aineisto sijaitsee Lappian sisdisessa verkkoymparistdssa.
Jarjestelmiin kirjaudutaan henkilokohtaisilla kayttajatunnuksilla ja salasanoilla.

Kayttooikeus on rajattu henkilGille, jotka tarvitsevat tietoja tyossaan.
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