Lue téyttbohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

L aatimisnaiva

11.9.2015

la Nimi ) ) )
Rekisterin- |Keémi-Tornionlaakson koulutuskuntayhtyma Lappia
pltaja Osoite
Urheilukatu 6, 95400 TORNIO
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
info@lappia.fi
2 Nimi ) ) ] ]
Yhteyshenki- Qse:!tgnt05|hteer| Maarit Kuure
|6 rekisteria | heijlukatu 6, 95400, Tornio
koskevissa
as I o I ssa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
050-3109367
maatrit.kuure@lappia.fi
3 Tweb asianhallintajarjestelma
Rekisterin
nimi
4 Vireille tulevien asioiden kirjaaminen, paatoksenteko, sopimusten hallinta ja arkistointi.

Henkil6tieto-
jen kasittelyn

HtL 88, kohta 4.

tarkoitus

5 . . Kuntayhtymassa vireilla olevat asiat ja asioihin liittyvat asiakirjat. Toimielinten ja viranhaltijoiden
Reklsfterln paatokset liitteineen. Sopimukset, joissa yhten& osapuolena on kuntayhtymé tai ammattiopisto.
tietosisaltd  |Henkilosto- ja taloushallinnon enintaén 10 vuotta sailytettavat arkistoitavat asiakirjat.

6 Vireille saatettavat asiat. Henkildsto- ja taloushallinto.

Saannénmu-

kaiset tieto-

lahteet
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7
Tietojen
saan-
nonmukaiset
luovutukset

Kuntayhtyman intrassa ja internet -sivulla julkaistaan yhtymavaltuuston ja yhtymahallituksen julkiset
paatokset.

8
Tietojen
siirto

EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretéd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Paperilla sailytettavat asiakirjat sailytetddn Tornion paarakennuksessa sijaitsevassa lukitussa
holvissa. Holvin kaytté on valvottua. Pitempaan (yli 10v) sailytettavat asiakirjat siirretaan
kuntayhtyman paatearkistoon.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Ohjelmaan kirjaudutaan kayttajaroolillisilla kayttajatunnuksilla. Salassapidettaviin asioihin on
kayttdoikeus vain niita kasittelevilla henkilsilla.

Palvelinlaitteet sijaitsevat lukituissa tiloissa, joihin on paasy vain atk-henkilostolla.
Tybasemat, joilta ohjelmia kaytetdan sijaitsevat lukituissa tydhuoneissa.

10 Jokaisella on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa. Tarkastuspyynté tulee osoittaa
Tgrkastus- rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkilélle.

oikeus

11 Jokaisella on oikeus vaatia henkildrekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista. Pyyntd

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

virheellisen tiedon korjaamisesta tulee osoittaa rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkil6lle.

12

Muut henkil6-
tietojen kasit-
telyyn liitty-
vat oikeudet




